
長野県上田千曲高等学校 ／ 個人情報の取り扱いについて 
 

1. 個人情報の取り扱いに関する基本方針（プライバシー・ポリシー） 
    当校は、個人情報の重要性を認識し、個人情報に関する法令(個人情報保護法，長野県個人情報保護
条例，長野県上田千曲高等学校個人情報管理規定)等を遵守し、当校の教育活動のすべてにおいて、当
校で取り扱う個人情報の取得，利用及び管理を適正に行うことにより、生徒の個人に関する情報を守

ります。 
① 適正な取得 
   当校は、個人情報の取得を、適法かつ公正な手段で行います。 
② 利用目的の明確化 
・当校は、個人情報の取得にあたっては利用目的を教育活動に限定します。 
・第三者への提供又は当校が連携する法人，団体との共同利用が予定される場合には、その目的及

び範囲を明らかにし、生徒及び保護者の承諾を得て適正な範囲で行います。 
③ 特殊事情に伴う生徒及び保護者への事後承諾について 
   下記の場合には状況により事前に承諾を得ることなく、個人情報を利用又は提供させていただく

ことがありますので、ご了解ください。 
  ・生徒の生命，身体，財産等の保護が緊急に必要な場合 
  ・生徒の非行及び犯罪予防，あるいは被害の回避，及び法令に基づく対応が緊急に必要な場合 
  ・生徒の異動に伴う有印公文書発行の場合 
④ 目的外利用の制限 
・当校は、個人情報の利用については、あらかじめ明示した目的の範囲内に限定し、生徒及び保護

者の承諾なく目的の範囲を超えて個人情報を利用することはありません。 
⑤ 保護・管理 
・当校は、個人情報管理責任者の指導監督の下、保有する生徒の個人情報について厳重な保護対策

を施し、個人情報を取り扱う部署(クラス，各科，校務分掌各係，委員会，事務室，ＰＴＡ，同窓
会等)ごとに管理者を置いて、個人情報の適切な管理に努めます。 

⑥ 照会・訂正・削除・廃棄 
・生徒，保護者が生徒の個人情報の照会，修正，削除を希望する場合、事由，請求者本人を確認の

上、当校の教育活動に影響のない範囲内で対応します。 
・生徒の個人情報の廃棄については、文書の種類により定められた法令年限に基づいて、適切に対

処します。 
2. 個人データの利用範囲 
・当校教育活動全般(全体校務，事務，学年会，生徒会，特別活動など) 
・ＰＴＡ 
・同窓会 
・上記諸活動に伴う法人，団体との共同利用 

3. 個人情報の保護に関する法律第 24条第 1項に基づく公表事項 
① 開示請求に応じる手続き 
   当校の保有する個人データに関して、生徒及び保護者から利用目的の通知，開示，訂正，追加，

削除等の請求を受けた場合、生徒及び保護者が本人であることを確認した上で、合理的な期間及び

範囲において回答します。 
   なお、突然の申し出については回答しかねますので、事前にご連絡ください。 
② 個人データ開示請求等の窓口 
   長野県上田千曲高等学校 (全日制・定時制)教頭 
   〒386-8585 上田市中之条 626番地 
   電話 0268-22-7070(代表)  
   FAX 0268-23-5370 
 

平成 23年 4月 1日制定 


