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ビジネスをサイエンスする 

やってみよう！秘書検定【３級】問題例 

次は新人秘書Ａ子が先輩から，秘書の仕事の仕方として教えられ

たことである。中から不適当と思われるものを一つ選びなさい。 

（1）日常的なことであっても，効率よくするとか質を高めるなど

の工夫を常に考えながらすること。 

（2）上司の仕事の手助けが秘書の仕事なので，上司が今何を欲し

ているかを察するようにすること。 

（3）秘書は会社の経営に関することを知る機会があるが，そのよ

うなことを知っても口外しないこと。 

（4）仕事は上司からの指示を待ってすることになるが，しておい

た方がよい仕事は自分からしておくこと。 

（5）上司の私用は会社の仕事ではないので，私用と思われること

を頼まれたときは私用かどうかを尋ねること。 

                   （答えは紙面右下に） 

答え（５） 

全商電卓【２級】ビジネス計算部門の問題例 

原価\ 690, 000の商品に\ 275, 400

の利益を見込んで定価をつけたが，定価

の 15％引きで販売した。売価はいくら

か。    （答えは紙面左上に） 

答え￥820,590 

全商電卓【２級】普通計算部門の問題例 

 

 

 

 

      （答えは紙面左下に） 

（答え）1.￥4,320,420 2.€12,361.50 


